Kinnitatud ndukogu otsusega
Nr 4  5.06.2020

SIHTASUTUS OTEPAA TERVISEKESKUS HANGETE LABIVIIMISE KORD

§ 1. Reguleerimisala

Hankekord (edaspidi kord) reguleerib Sihtasutus Otepaa Tervisekeskuse (edaspidi OTK) riigihangete
planeerimist ja korraldamist ning hankelepingute s6lmimist.

§ 2. Hanke korraldamise iildp6himotted

(1) Hanke korraldamisel on hankija, sGltumata hankelepingu maksumusest, kohustatud jargima
riigihangete seaduse §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise Gldp&himdtteid.

(2) OTK korraldab Uldjuhul riigihanke ise. PGhjendatud vajaduse korral v6ib OTK riigihanke
korraldamise voi tehnilise kirjelduse koostamise teenuse tellida.

§ 3. Hankeplaan

(1) Asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava maksumusega alates 30 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) ning ehitustoode tellimine eeldatava maksumusega alates 60 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) kinnitatakse hankeplaanina OTK juhatuse otsusega hiljemalt Ghe kuu jooksul peale
OTK eelarve vastuvotmist. Hankeplaani tapsustatakse vajadusel teisel poolaastal.

(2) Hankeplaanis naidatakse:

1) hanke nimetus;

2) hanke eeldatav maksumus;

3) hanke algatamise aeg;

4) hankelepingu taitmise tahtaeg;
5) riigihanke eest vastutav isik.

(3) Hankeplaan avaldatakse OTK veebilehel.

§ 4. Riigihanke eest vastutav isik

(1) Riigihanke eest vastutav isik on juhatus voi vastutav tootaja.
(2) Riigihanke eest vastutav isik:

1) korraldab riigihanke alusdokumentide koostamise;

2) teostab hanke valjakuulutamiseks ja andmete riigihangete registrisse kandmiseks vajalikud
toimingud;
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3) annab selgitusi riigihanke alusdokumentide sisu kohta hankemenetluses osalejatele ja huvitatud
isikutele;

4) korraldab pakkujatelt asjakohaste selgituste voi selgitamist voimaldavate dokumentide ndudmise;
5) maarab hankekomisjoni koosolekute toimumise aja ja valmistab ette vajalikud materjalid;
6) teavitab pakkujaid hankija otsustest;

7) korraldab hankemenetluse kdigus loodud ja saadud dokumentatsiooni stistematiseerimise ja
sailitamise;

8) jalgib hankelepingu korrektset taitmist.

§ 5. Hankekomisjon

(1) Riigihanke piirmaara lletava hanke korraldamiseks moodustatakse nduandva Gigusega
hankekomisjon. Vajadusel voib hankekomisjoni moodustada ka lihthanke korraldamiseks.

(2) Hankekomisjon:
1) kiidab heaks riigihanke alusdokumendid;
2) avab pakkumused ja viib labi pakkumuste hindamise;

3) teeb OTK juhatusele ettepaneku pakkujate voi taotlejate hankemenetlusest kdrvaldamiseks,
pakkujate vGi taotlejate kvalifitseerimiseks voi kvalifitseerimata jatmiseks, pakkumuste vastavaks
tunnistamiseks voi tagasilikkamiseks, kdigi pakkumuste tagasiliikkamiseks, hankemenetluse
kehtetuks tunnistamiseks ja pakkumuse edukaks tunnistamiseks.

(3) Hankekomisjon moodustatakse vahemalt kolmeliikmelisena. Komisjoni juhib ja komisjoni vahelist
infovahetust korraldab komisjoni esimehena riigihanke eest vastutav isik.

(4) Hankekomisjoni t66 vorm on koosolek. Koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab komisjoni
esimees. Komisjoni otsus on vastu véetud, kui selle poolt on (ile poole komisjoni liikmetest.

(5) Hankekomisjoni koosolek protokollitakse ja sellele kirjutavad alla kéik koosolekul osalenud
komisjoni liikmed. Komisjoni liikkmel on Gigus lisada komisjoni otsusele oma kirjalik eriarvamus.

(6) Hankekomisjonil on Gigus otsuseid vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui iile poole
komisjoni liikmetest, sealhulgas komisjoni esimees on esitanud oma seisukoha elektrooniliselt voi
muus kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Esitatud seisukohtade alusel koostab komisjoni
esimees haaletusprotokolli.

§ 6. Riigihanke piirmd&ara liletava hanke korraldamine

(1) Riigihanke piirmaara Uletava hanke korraldamise otsustab OTK nGukogu oma otsusega, milles
madratakse:

1) hanke nimetus;

2) hankemenetluse liik;
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3) riigihanke eest vastutav isik;
4) hankekomisjoni koosseis;

5) véljakuulutamiseta labiraakimistega hankemenetluse korral isikud, kellele esitatakse riigihanke
alusdokumendid.

(2) Pakkuja voi taotleja hankemenetlusest kérvaldamine, kvalifitseerimine voi kvalifitseerimata
jatmine, pakkumuse vastavaks tunnistamine voi tagasiliikkamine, kdigi pakkumuste tagasiliikkamine,
hankemenetluse kehtetuks tunnistamine ja pakkumuse edukaks tunnistamine toimub
hankekomisjoni motiveeritud ettepanekul OTK ndukogu otsusega.

§ 7. Lihthanke korraldamine

(1) Lihthanke korraldamise otsustab OTK juhatus oma otsusega, milles maaratakse:
1) hanke nimetus;

2) pakkumuste esitamise tahtaeg;

3) riigihanke eest vastutav isik;

4) vajadusel hankekomisjoni koosseis.

(2) Pakkumuse tunnistab edukaks OTK hanke ldbiviimiseks moodustatud hankekomisjon oma
otsusega.

§ 8. Alla lihthanke piirmaara jaava hanke korraldamine

(1) Lepingu s6lmimisel, mille maksumus jaab alla lihthanke piirmé&ara, tuleb jargida rahaliste
vahendite saastliku ja otstarbeka kasutamise pdhimdtet ning saavutada hanke eesmark maistliku
hinnaga, tagades konkurentsi olemasolul erinevate pakkumuste vérdlemise teel parima vdimaliku
hinna ja kvaliteedi suhte.

(2) Konkurentsi olemasolul teeb riigihanke eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks
vahemalt kahele isikule. Konkurentsi puudumisel vdi muul pdhjendatud vajadusel vdib ettepaneku
pakkumuse esitamiseks teha Ghele isikule.

(3) Pakkumuse tunnistab edukaks riigihanke eest vastutav isik, kes teeb OTK juhatusele ettepaneku
s6lmida leping vGi esitab talle kinnitamiseks arve.

§ 9. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimine

(1) Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sGlmimisel, mille eeldatav maksumus jadb vahemikku 5000
eurost (ilma kdibemaksuta) kuni 299 999,99 euroni (ilma kdibemaksuta), ja eriteenuste puhul 5000
eurost (ilma kdibemaksuta) kuni 59 999,99 euroni (ilma kdibemaksuta), tuleb konkurentsi dra
kasutades tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja sadstlikum kasutamine, selleks tuleb
teha ettepanek pakkumuse esitamiseks vahemalt kahele isikule.
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(2) Kaesoleva paragrahvi I6ikes 1 nimetatud juhtudel voib teha ettepaneku pakkumuse esitamiseks
Uhele isikule, kui teenuse osutamisel puudub konkurents ning véimalused ettepaneku tegemiseks
kahele isikule. Kdesolevas IGikes satestatud korras saadud pakkumuses esitatud teenuste hind peab
olema maistlik ning pdhjendatud.

(3) Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu s6lmimisel, mille eeldatav maksumus jaab alla 5000 euro
(ilma kdibemaksuta), voib teha ettepaneku pakkumuse tegemiseks thele isikule. Kdesolevas IGikes
satestatud korras saadud pakkumuses esitatud teenuste hind peab olema mdistlik ning péhjendatud.

(4) Ettepaneku tegemisel pakkumuse esitamiseks tuleb reeglina koostada soovitavate teenuste
tehniline kirjeldus ning selgitada pakkumuste hindamise kriteeriumeid. Pakkumuse hindamise
kriteeriumeid ei tule selgitada, kui ettepanek tehakse tihele isikule.

§ 10. Hankelepingu s6lmimine
(1) Hankeleping s6lmitakse edukaks tunnistatud pakkumuse teinud pakkujaga.
(2) OTK nimel s6lmib lepingu OTK juhatuse liige.

(3) Hankelepingu maksumusega alla 6000 euro (ilma kdibemaksuta) vGib sdImida suuliselt. Sellisel
juhul toimub ostetud asja voi tellitud teenuse vdi ehitustdd eest tasumine arve alusel.

(4) Hankelepingu taitmise (ile tagab kontrolli riigihanke eest vastutav isik, kui hankelepingus ei ole
satestatud teisiti.

§ 11. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja kérvaldamiseks

(1) Riigihanke eest vastutav isik ja hankekomisjoni liige on kohustatud enne riigihanke korraldamise
alustamist kinnitama, et tal ei esine riigihanke korraldamisega seoses huvide konflikti.

(2) Riigihanke eest vastutav isik ja hankekomisjoni liige on kohustatud informeerima oma vahetut
Glemust asjaoludest, mis vdivad tema osalemisel riigihanke korraldamisel p&hjustada huvide konflikti
ning vastav isik taandatakse riigihanke korraldamisest.



